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. Objetivo: Recopilar los datos inherentes y descriptivos de cada inmueble.
II.  Alcance: Unidades catastrales comprendidas en zon aurbana y rural sujeto al
levantamiento.
. Responsables. Inspector Catastral
IV.  Definiciones: 1.
V.  Base Legal/Referencias:

VL. Politicas:
Este procedimiento se ajustara a los criterios descritos en las normas y pdliticas de levantamiento
de campo. Las informaciones y evidencias fruto de la inspeccidn se documentardn como sigue:

Anotar en los planos cartograficos (manzana o sector) y verificar los datos obtenidos en las
investigaciones legales en las fichas catastrales:

Cartografia: ‘{

1. Limpia, con todas las anotaciones de modificacién o correcciones conforme al manual de
procedimiento, clara y diafana.

2. Contener la relacion de cada predio con su formulario correspondiente.

3. Tener anotada con claridad el numero de predio, las alturas, la toponimia y el nimero de la
casa y/o edificio

4. Presentar perfectamente definido todos los predios.

5. La cartografia debe tener el nimero de manzana fisica, la designacion catastral
correspondiente, nombre de las calles y marcado el acceso principal del inmueble.
Ficha Catastral de levantamiento Kf‘\

* Letraclara en mayuscula y de imprenta, limpio sin tachaduras que dificulten la lectura.
¢ De localizacién: Provincia, municipio, sector, sub-sector, calle, esquina, numero de casa,
manzana fisica.
e Justificaciion derechos de propiedad
= No. Certificado de Titulo o Matricula
= Libro - Folio - Hoja
e Designacion Catastral
e Areadel terreno
® De los datos del propietario: Nombre, cedula, pasaporte, RNC, direccién, provincia,
municipio, sector, subsector, barrio, sub-barrios.

Do,
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* De la edificacion: Tipo de Uso (residencial, comercial, mixto, industrial, oficial, institucional).
* Categoria de la edificacién: (lujo, media, econdmica, minima, villa, hotel).
e Toponimia.
* Estado de conservacion y edad: Normal, regular, deficiente,ruinoso, afio de construccién,
reforma.

e Superficie cubierta, superficie edificada.

¢ Tipo de materiales de construccion.
Condominio:Nombre, apartamento, edificio, bloque, unidad funcional.
Informacion sobre el terreno: De esquina, interior, sin construir, construido, individual,
construccién mdaltiple, forma (regular o irregular).

¢ Tenencia: Individual, comunidad, arrendado, ocupado, municipal, estatal.

e Topografia: Llano, ondulado, inclinado.

e Acceso: Via principal, via interior.

® Servicio publico: Agua potable, electricidad, alcantarillado pluvial, alcantarillado sanitario.

e Facilidades: Transporte teléfono, cable, WI-FI.

VIl. Documentos Requeridos:

1. Cartografia catastral del sector.
2. Cartografia catastral de la manzana fisica a escala 1:500
3. Formulario de levantamiento de campo con los datos juridicos preliminares.
4. Formulario de levantamiento de campo en blanco.

VIlIl.  Materiales Requeridos para el Levantamiento: [ﬂ
Camaras fotogréficas

Tableta

Portaminas y Marcadores de colores
Boligrafos color Rojo y Azul

Gomas de Borrar

Tablas de apoyo

GPS

Cintas Métricas

. Reglas Métricas

10. Mochila

11. Tshirt y gorras de la DGCN.

Mer
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iX. Procedimientos:
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Responsable: Descripcion de Actividad:
Enc. Divisién 1. Recibe Expedientes para levantamiento de campo del sector.
Levantamiento y 2. Organiza trabajos y asigna inspectores

Estudio Catastral

Inspector Catastra 3. Recibe de gabinete los datos de investigaciones legales y graficos de la
jurisdiccion inmobiliaria, enlazados sobre la cartografia digital.

4. Recopila los datos inherentes y descriptivos de cada inmueble anota en los
planos cartogréficos y verifica en la Ficha Catastral las informaciones
resultantes de las investigaciones legales.

5. Con un plano de ubicacién se traslada a la zona de trabajo para realizar las
tareas de verificacion de cada inmueble

6. Comprueba los nombres de las calles que delimitan la manzana fisica.

* Encasode error, se traza una linea sobre el nombre equivocado y se coloca
con boligrafo rojo (lapicero de tinta roja) el nombre correcto en la
cartografia.

7. Identifica el inmueble con la cartografia.
® Marca a lapiz el acceso de cada propiedad, en caso de que sea interior

también se marca en la calle principal el acceso al callejon.

8. Mide el frente en caso necesario, si difiere con lo anotado en el formulario o la
cartografia se anota la medida correspondiente.

9. Enumera los predios de acuerdo a la norma establecida.

10. Comprueba todas las edificaciones internas del predio, identifica cada una
segun la nomenclatura establecida y elimina las (lapicero de tinta roja) que no
correspondan (al vuelo).

11. Siexiste una edificacion ubicada sobre dos o mas solares o parcelas que formen
un solo pafio de solar, se considera como un predio y hara un solo formulario,
indicando las Designaciones Catastrales correspondientes, las areas de terreno
y la justificacién de derecho de propiedad
12. Sien el predio existen varios edificios:
® Abrir un formulario adicional por edificacién, indicando la designacién
catastral de mensuras.

® Asigna nimero de orden en la cartografia segun la nomenclatura
establecida a cada edificio o bloque, con indicacién al formulario
correspondiente.

DGCN/DPD Version 0.0 Fecha 16/01/2017




o Céd. No.:
DGCN-PROC-FOR-3

Milititeriode Hiacleid Direccion General del Catastro Nacional Versidn \1.958017
Viceministerio de Monitoreo Departamento de Formacion de Catastro
Inst:itulcisqnes De;_ccntrqlizadas Procedimiento 05-07-2017
¢l S1stema Financiero .
Levantamiento de Campo Pagina 4 de 7

13. Anotar en la cartografia y formulario de campo el nimero de planta del
inmueble (formato niumero romano), el nimero de casa y marcar el acceso
principal al inmueble.

a) Observar si hay diferencias respecto a la geometria, corrige todas las
distorsiones que no coincidan en la cartografia con lo edificado.

b) Comprobar y definir claramente el limite del predio.

¢) Enumera el predio por manzana fisica de acuerdo a la nomenclatura y
la secuencia establecida.

d) Entrevista a los propietarios o poseedores del inmueble y actualiza la
ficha catastral de levantamiento (situacion juridica y/o justificacién de
derecho de propiedad).

e Si la entrevista no es posible , se colocan los datos obtenidos
de la jurisdiccién inmobiliaria se notificara al propietario o
poseedor.

e) Hacer fotografias del inmueble.

f) Verificar y codificar las construcciones de acuerdo a los materiales de
construccion.

g) Categorizar las construcciones (lujo, media, econémica, minima, viIIa,&\

hotel). \
h) Calificar las construcciones (normal, regular, deficiente, ruinoso). 1)
Supervisor 14. Entrega al supervisor la documentacion resultante del levantamiento cada dia. |
Catastral %‘\
15. Registray controla los predios levantados diariamente. /
A
16. Verifica, valida y remite para el control de calidad de cartografia y actualizacién 5"’

de hojas cartogréficas.

Enc. Division 17. Recibe inspecciones realizadas y remite a la Div. de Cartografia
Levantamiento y
Estudio Catastral

Fin del Procedimiento
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Levantamiento de Campo

Enc Division Levantamiento
y Estudio Catastral

Inspector Catastral

Supervisor Catastral

3. Recibe los datos de investigaciones
legales y graficos de la jurisdiccién

1. Recibe expedientes
para levantamiento de
campo del sector

T

2. Organiza trabajos y
asigna inspectores

inmobiliaria, enlazados sobre la
cartografia digital

v

4. Recopila los datos inherentes y
descriptivos de cada inmueble anota en
los planos cartograficos y verifica en la
Ficha Catastral las informaciones
resultantes de las investigaciones
legales.

v

5. Con un plano de ubicacidn se
traslada a la zona de trabajo para
realizar las tareas de verificacién de
cada inmueble

v

6. Comprueba los nombres de las calles
que delimitan la manzana fisica

7. ldentifica el inmueble con la
cartografia.
v
8. Mide el frente en caso necesariq si
difiere con lo anotado en el formulario
© la cartografia se anota la medida
correspondiente .

v

9. Enumera los predios de acuerdo
a la norma establecida.

v

10. Comprueba todas las edificaciones
internas del predio.

11. Si existe una edificacién ubicada sobre
dos o mas solares o parcelas que formen un
solo pafio de solar, se considera como un
predio y hara un solo formulario, indicando
las Designaciones Catastrales
correspondientes, las dreas de terrenoy la
justificacion de derecho de propiedad
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Enc. Division Levantamiento .
E;m,dio Catastral 2 Inspector Catastral Supervisor Catastral

12. Si en el predio existen varios edificios.

A) Abrir un formulario adicional por edificacién,
indicando la designacién catastral de mensuras.
B) Asigna nimero de orden en la cartografia
segln lanomenclatura establecida a cada
edificio o bloque, con indicacién al formulario
correspondiente

13, Anota en [a cartografia y formulario de

campo el numero de planta del inmueble

(formato nimero remano), el nimero de
casa y marcar el acce | inmueble ™

14. Entrega al supervisor la
documentacién resultante del

levantamiento cada dia.

15. Registra y controla los
predios levantados
diariamente.

.

16. Verifica, valida y remite
para el control de calidad
de cartografia y
¢ actualizacion de hojas
cartograficas.

Moy 2> ﬁ“u%

17. Recibe inspecciones
realizadas y remite a la
Div. de Cartografia

v
Final
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